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	Указания по заполнению индивидуального плана

Общие указания 

При планировании работы преподавателя необходимо учитывать минимальный (обязательный) объем, установленный  трудовым договором, а также работу, выполняемую на условиях дополнительного соглашения к трудовому договору.
В индивидуальном плане преподавателя фиксируется план и факт выполнения работы по каждому виду. При условии осуществления работы, не предусмотренной в разделах плана, преподаватель может по своему усмотрению включить дополнительный перечень в каждый раздел.

По итогам семестра и учебного года преподаватель готовит развернутый отчет о выполнении индивидуального плана, который ложится в основу рейтингового отчета.

Указания по заполнению разделов индивидуального плана

1. Учебная работа

В этом разделе указывается плановая учебная нагрузка преподавателя по семестрам, согласно ведомости распределения учебной нагрузки на кафедре. 

По итогам каждого семестра проставляются фактические данные по объему выполненной учебной нагрузки.

В случае недовыполнения учебной нагрузки по семестрам или в целом за год в отчете должны быть указаны причины ее недовыполнения по каждому из видов учебной работы. 

2. Учебно-методическая работа

Данный раздел предполагает планирование методической работы преподавателя, в том числе:

-  обязательной для выполнения  в соответствии с трудовым договором;

- дополнительной, оплачиваемой по эффективному контракту (на основании дополнительного соглашения к трудовому договору).

По итогам каждого семестра приводятся фактические данные по объему выполненной методической работы

	В случае невыполнения методической работы, определенной в соответствии с условиями трудового договора по семестрам или в целом за год в отчете должны быть указаны причины ее невыполнения. 


3. Организационно-методическая работа

В разделе указываются все виды организационно-методической работы, предусматривающей участие в работе советов различных уровней и направлений деятельности, а также участие в плановых методических мероприятиях кафедры, факультета, академии. 
4. Научная работа
В раздел включаются виды  работ, предусматривающие обязательное выполнение, в соответствии с трудовым договором, и работы, выполняемые на условиях эффективного контракта. 
По итогам каждого семестра приводятся фактические данные по объему выполненной методической работы.

В случае невыполнения научной работы, определенной в соответствии с условиями трудового договора по семестрам или в целом за год в отчете должны быть указаны причины ее невыполнения.
5. Внеучебная работа
В этом разделе планируются все виды работ, связанные с воспитательной деятельностью  и работа по организации и участию в профориентационных мероприятиях.
6. Повышение квалификации

В данном разделе представляются сведения о повышении квалификации, с учетом определения формы, сроков и места прохождения повышения квалификации. 
В случае не выполнения обязательного прохождения квалификации в отчете должны быть указаны причины не выполнения плана.

7. Прочие виды работ

В разделе указываются работы, не относящиеся к предыдущим разделам, но выполняемые преподавателем. 

8. Годовой объем педагогической работы

В данном разделе указывается общее количество часов, в соответствии с приказом ректора «Об установлении персональной общегодовой нагрузки ППС на 2016-2017 учебный год» и количество часов, отводимых на учебную работу (в соответствии с нагрузкой).

1. Учебная работа

1.1. Первый семестр

	Наименование дисциплин


	
	Контингент студентов
	Лекции
	Практ. занятия, семинары
	Лабораторные занятия
	Консультации 
	Экзамен (тестирование)
	Зачет
	Практики
	Курсовые
	ВКР
	ИГА
	Вступительные экзамены
	Аспирантура
	
	Итого

	
	
	Шифр направления 

(специальности)
	Форма обучения*
	Курс
	Число студентов
	Количество групп/подгрупп
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Работа в ГЭК
	Работа в ГАК
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	учебная
	производственная
	проекты
	работы
	консультирование
	руководство
	рецензирование
	нормоконтроль
	допуск к защите
	
	
	
	 Экзамены 

(вступительные,

 кандидатские)
	аудиторные 
занятия
	рецензирование рефератов
	
	

	
	план
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	факт
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	план
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	факт
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	план
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	факт
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	план
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	факт
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	план
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	факт
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	план
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	факт
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	план
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	факт
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	план
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	факт
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	план
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	факт
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	план
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	факт
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	факт
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за семестр
	план
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	факт
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1.2. Второй семестр

	Наименование дисциплин


	
	Контингент студентов
	Лекции
	Практ. занятия, семинары
	Лабораторные занятия
	Консультации 
	Экзамен (тестирование)
	Зачет
	Практики
	Курсовые
	ВКР
	ИГА
	Вступительные экзамены
	Аспирантура
	
	Итого

	
	
	Шифр направления
(специальности)
	Форма обучения*
	Курс
	Число студентов
	Количество групп/подгрупп
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Работа в ГЭК
	Работа в ГАК
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	учебная
	производственная
	проекты
	работы
	консультирование
	руководство
	рецензирование
	нормоконтроль
	допуск к защите
	
	
	
	Экзамены

(вступительные,

кандидатские)
	аудиторные занятия
	рецензирование
рефератов
	
	

	
	план
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	факт
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	план
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	план
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	план
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	факт
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за семестр
	план
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	факт
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за год
	план
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	факт
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*Примечание: О – очная; З – заочная; Зу – заочная ускоренная
2. Учебно-методическая работа

	№ п/п
	Наименование работы
	Ед. изм.
	Объем работы

	
	
	
	план
	факт


	Работы в соответствии с трудовым договором

	1.
	Разработка УМКД (по ФГОС 3+) в составе:
	
	
	

	1.1.
	Рабочая программа дисциплины (в объеме требований п.18 приказа МОН РФ №1367 от 19.12.2013 г.)
	ед.
	
	

	1.2.
	Тематический план дисциплины (очное, заочное обучение)
	п.л.
	
	

	1.3.
	Методическое обеспечение дисциплины (разработка, издание):
	п.л.
	
	

	1.3.1.
	Учебно-методическое пособие по дисциплине (без грифа)
	п.л.
	
	

	1.3.2.
	Методические рекомендации по самостоятельному изучению дисциплины (выполнению курсовых работ, рефератов, контрольных работ)
	
	
	

	1.3.3.
	Методические указания для проведения семинаров
	
	
	

	1.3.4.
	Методические указания для проведения лабораторных и практических занятий
	
	
	

	1.3.5.
	Курсы лекций в соответствии с тематическим планом дисциплины
	
	
	

	1.3.6.
	Методический инструментарий для проведения занятий в интерактивных формах 
	
	
	

	1.4.
	Программа учебной практики (если имеется), методические указания по ее прохождению
	п.л.
	
	

	1.5.
	Информационное обеспечение дисциплины
	
	
	

	1.6.
	Фонды оценочных средств (текущей, промежуточной, итоговой аттестации), как приложение к рабочей программе
	ед.
	
	

	2.
	Выполнение других видов учебно-методической работы 
	
	
	

	2.1.
	Участие в разработке ООП
	
	
	

	2.2.
	Проведение занятий с привлечением высококвалифицированных специалистов, представителей российских и зарубежных компаний, государственных и общественных организаций, мастер-классы экспертов и специалистов 
	ч
	
	

	2.3.
	Разработка программы и методических указаний по прохождению производственной практики (выпускающие кафедры)
	п.л.
	
	

	2.4.
	Разработка программы ГИА (выпускающая кафедра)
	1 программа
	
	

	2.5.
	Разработка методических указаний по выполнению ВКР (выпускающие кафедры)
	п.л.
	
	

	2.6.
	Разработка методических материалов указывающих на наиболее эффективные средства, методы обучения, способы учебной деятельности по дисциплине (для преподавателей)
	п.л.
	
	

	2.7.
	Рецензирование учебно-методического издания
	ед.
	
	

	2.8.
	Разработка индивидуального плана работы ППС
	ед.
	
	

	

	1.
	Разработка и издание учебно-теоретических материалов
	
	
	

	1.1.
	Учебник :
-с грифом МОН РФ, МСХ РФ;

-с грифом УМО;

-с грифом академии
	п.л.
	
	

	1.2.
	Учебное пособие:
-с грифом МОН РФ, МСХ РФ;

-с грифом УМО;

- с грифом академии
	п.л.
	
	

	1.3.
	Разработка в соответствии с требованиями для использования в учебном процессе  электронного:                                                                                                          

- учебника                                                                                                                     

- учебного пособия
	п.л.
	
	

	1.4.
	Разработка компьютерных программ в соответствии с требованиями по содержанию для:       

- текущей и промежуточной аттестации;                                                                  

- учебного моделирования  и проектирования 
	ед.
	
	

	2
	Разработка ООП по вновь открываемым направлениям подготовки 
	
	
	

	2.1.
	Учебный план
	ед.
	
	

	2.2.
	Учебный график
	ед.
	
	

	2.3.
	Рабочая программа по дисциплине
	ЗЕ
	
	

	2.4.
	Программа практики
	ед.
	
	

	2.5.
	Общая характеристика ООП
	ед.
	
	

	2.6.
	Справка об обеспеченности кадрами
	ед.
	
	

	2.7.
	Справка об обеспеченности МТО
	ед.
	
	

	2.8.
	Информационно-методическое обеспечение 
	комплект
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3. Организационно-методическая работа

	№ п/п
	Наименование работы
	Ед. изм.
	Объем работы

	
	
	
	план
	факт

	1.
	Членство в ученом совете:
- ТГСХА                                                                             
- факультета 
	
	
	

	2.
	Членство в Методическом совете академии
	
	
	

	3.
	Членство в НТС академии
	
	
	

	4.
	Членство в Совете по воспитательной работе академии
	
	
	

	5.
	Руководство методической комиссией факультета
	
	
	

	6.
	Участие в работе диссертационных советов (ТГСХА и совместных):

- председатель           
- ученый секретарь                                                        
- участник 
	
	
	

	7.
	Работа в оргкомитете научно-теоретических (практических) мероприятий (конференций, семинаров):
- Международных

- Всероссийских (в том числе с международным участием)
	1 мероприятие
	
	

	8.
	Работа в оргкомитете студенческих научных конференций и олимпиад, проводимых на базе ТГСХА:
- Международные и Всероссийские                                                      
- Региональные                                                                 
- Вузовские
	1 мероприятие
	
	

	9.
	Организация и проведение (обеспечение участия):

- интернет-олимпиад

- межвузовских олимпиад и конкурсов                                                                       

 - предметных олимпиад и   конкурсов по дисциплинам                                                                        
	1 мероприятие
	
	

	10.
	Организация публичных конкурсов:                                          

- курсовых работ (проектов)                                                                      

-  отчетов по практике
	1 мероприятие
	
	

	11.
	Подготовка, организация и проведение:                                                                                
  - выездных  занятий со студентами на предприятиях                                 

 - выездных тематических занятий в музеях и на выставках
	1 мероприятие
	
	

	12.
	Подготовка в соответствии с требованиями и проведение показательного  занятия для ППС по методике подготовки, организации и проведению установленных видов учебных занятий  по образовательным программам
	1 занятие
	
	

	13.
	Проведение и посещение преподавателями открытых занятий 2 раза в год по семестрам (взаимопосещения на кафедре, факультете, академии)
	ч
	
	

	14.
	Контроль учебных занятий, проводимых преподавательским составом кафедры
	ч
	
	

	15.
	Участие в плановых методических мероприятиях кафедр, факультетов, академии (учебно-методических сборах академии, научно-методической конференции (в год проведения), методических занятиях, совещаниях, обучающих семинарах)
	ед.
	
	

	16.
	Подготовительная работа по открытию и функционированию филиала кафедры на производстве
	ед.
	
	

	
	
	
	
	


4. Научная работа

	№ п/п
	Наименование работы
	Ед. изм.
	Объем работы

	
	
	
	план
	факт

	1.
	Проведение НИР в рамках плановой темы кафедры или в рамках инициативной темы и получение научных результатов
	
	
	

	2.
	Подготовка и издание монографии  
	п.л.
	
	

	3.
	Подготовка и публикация статьи в журналах системы WebofScience  или Scopus
	п.л.
	
	

	4.
	Подготовка и публикация статьи в рецензируемых  журналах (перечень ВАК)
	п.л.
	
	

	5.
	Подготовка и публикация статьи (ей) журналах системы РИНЦ
	п.л.
	
	

	6.
	Подготовка и публикация статей в сборниках международных и всероссийских научных или научно-практических конференций
	п.л.
	
	

	7.
	Подготовка и публикация статей в сборниках региональных и вузовских конференций
	п.л.
	
	

	8.
	Рецензирование монографий, научных отчетов, научных статей
	ед.
	
	

	9.
	Подготовка экспертного заключения по научно-исследовательской работе
	ед.
	
	

	10.
	Подготовка отзывов на авторефераты диссертационных исследований
	ед.
	
	

	11.
	Подготовка материалов на участие в конкурсе научно-исследовательских работ и проектов
	ед.
	
	

	12.
	Подготовка собственной диссертации (в рамках планового срока)
	
	
	

	13.
	Защита диссертации
	
	
	

	14.
	Выполнение научно-исследовательской работы со студентами:

- руководство студенческим научным кружком

- руководство подготовкой научных работ студентов к конкурсам (всероссийским, региональным)

- подготовка студента с докладом на студенческой научной конференции вуза

- научное руководство по подготовке статьи студента к публикации
	ед.
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


5. Внеучебная работа

	№ п/п
	Наименование работ
	Ед. изм.
	Объем работы

	
	
	
	план
	факт

	1
	Работа куратора
	групп
	
	

	2
	Руководство молодежным научным или социальным  проектом
	ед.
	
	

	3
	Организация и проведение мероприятий по гражданскому и патриотическому воспитанию,  профилактике правонарушений, наркомании и ВИЧ-инфекций среди студентов:

- круглые столы, деловые и ролевые игры 
- дискуссии,  диспуты , конкурсы

- соревнования, фестивали, встречи
	ед.
	
	

	4
	Организация и проведение мероприятий культурной, творческой и оздоровительной направленности: 

- посещение  выставок, музеев   
- культпоходы       
- туристические походы и поездки      
- походы и маршруты выходного дня
	ед.
	
	

	5
	Подготовка студентов к участию в конкурсах, фестивалях, соревнованиях
	чел.
	
	

	6
	Организация и участие в профориентационных мероприятиях:

- встречи с учащимися школ,  СПО

- разовые мероприятия на базе ТГСХА

- разовые мероприятия на базе школ, техникумов, колледжей
	ед.
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


6. Повышение квалификации
	Форма повышения квалификации
	Сроки прохождения
	Наименование 
организации
	Выданный документ

(№, дата выдачи)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


7. Прочие виды работ

	Наименование работ
	Сроки
	Отметка о выполнении

	
	
	

	
	
	

	
	
	


8. Годовой объем педагогической работы

	Виды работ
	1 семестр
	2семестр
	Итого за год

	
	план
	факт
	план
	факт
	план
	факт

	Годовой объем рабочего времени – всего, ч.
	
	
	
	
	
	

	в т.ч. учебная работа
	
	
	
	
	
	

	из нее аудиторная
	
	
	
	
	
	


Подпись преподавателя: 
